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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
prlvmd. .. Numele 51 Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 p. 3 4 5
1.1 | Elaborat Galbinasu Liliana Prof. logopezi Septembrie
Galbinasu Florentina 2020
Macri Cecilia
Marinache Adina
Marinache Claudia
Prunaru Mihaela
Stoica Oana
Spac Elena
Vasilescu Luiza
1.2 | Verificat Galbinasu Liliana Coordonator CLI Septembrie
2020 .
1.3 | Aprobat Stanculescu Aurelia Director Septembrie Wéf)'/
CMBRAE 2020 (

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

tate « B R Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
Editia/ revizia in e e i L@ b e
§ wpe e revizuita reviziel editiei sau reviziei editiei
cadrul editiei ’ ’
2.1 | Editial Procedura Septembrie 2020
completd

2.2 | Revizia l
2.3 | Revizia2
2.4 | Editiall

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. . g
Crt. dS.copvul" Exemplar | Compartiment Fonotis Nume si ]?at'a | Semnitura
ifuzarii nr._ prenume | primirii
1 2 3 + 5 6 7 8
3.1 | Informare CMBRAE Director Stanculescu ‘M«/
CMBRAE Florina- A
Aurelia
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Coordonator | Galbinasu
CLI Elena-
Liliana
3.2 | Diseminare CMBRAE Responsabili | Vasilescu
CLI Luiza
Vasilescu
Gabriela
Busuioc
Silvia
Ghizdavu
Ionela
Dumitru
Constanta
Grigore
Cristina
Parsan
Valeria
Spac Elena

Data Mod de
primirii | distribuire

3.3 | Aplicare Cabinete si Profesori logopezi din cadrul Electronic
subpuncte CMBRAE
logopedice

3.4 | Informare Cabinete Prescolari, scolari, parinti/ Electronic
logopedie apartindtori, cadre didactice din

unitatile in care functioneaza
cabinetele/ subpunctele logopedice
si unitdtile de invatamant arondate
circumscriptiei logopedice

3.5 | Arhivare Secretariat I[stodor Cleopatra

3.6 | Evidenta Secretariat Istodor Cleopatra

4. Scopul procedurii operationale

Procedura operationala reglementeazd modalitétile de desfasurare a activitatilor derulate de catre profesorii
logopezi, In conditiile respectdrii masurilor de protectie/ igienda, in scopul prevenirii si combaterii
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili masurile de ordin general aplicabile activitatilor de depistare, evaluare logopedica

"
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complexd, consiliere logopedica si interventie logopedica corespunzatoare fiecarui scenariu in care care se
deruleazd activitatile didactice in unitdtile de invatdmant in care isi desfdsoard activitatea profesorul
logoped;

- de a stabili modul efectiv de desfasurare a activitatii de depistare logopedica;

- de a stabili modul efectiv de desfasurare a activitatii de evaluare logopedica complexa;

- de a stabili modul a efectiv de desfasurare a activitatii de interventie logopedica;

invatamant in care functioneaza cabinetul/ subpunctul logopedic.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre profesorii logopezi din cadrul CMBRAE.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1 Reglementari internationale - nu este cazul
6.2 Legislatia primara
e Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificérile si completarile ulterioare;
e Legeanr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica;
e Legea nr. 344/ 2002, cu modificarile si completarile ulterioare, privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica.
6.3. Legislatia secundara

e Regulamentul privind organizarea si functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de
resurse si asistentd educationald, aprobat prin OMECTS nr. 5555/7.10.2011;
cadrul unitdtilor/ institugiilor de nvatamant in condifii de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnéavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

e OMEC 5447/31.08.2020 - privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar;

e Ghidul privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de invatamant preuniversitar in perioada
pandemiei COVID-19, din 31.08.2020;

e Hotéararea nr.15, provind aprobarea scenariilor de functionare a unitatilor de invatamant de pe raza
Municipiului Bucuresti pentru inceputul anului scolar 2020-2021, emisa de Comitetul Municipiului
Bucuresti pentru Situatii de Urgenta.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Organigrama CMBRAE;
- Regulamentul de organizare si functionare a CMBRAE;

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
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1 Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
2 | Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
operationale
3 | Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
unei editii a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si diseminate
4 | Distantare fizica Distanta de minim 1 metru
5 | Masuri igienico- Dezinfectarea, in mod regulat, a cabinetelor de logopedie (mobilier si
sanitare de pardoseald) si a materialelor utilizate pe parcursul activitatilor de depistare
prevenire a si/sau de evaluare complexd si terapie logopedica a elevilor si prescolarilor
infectiei cu SARS | cu tulburéri de limbaj, cu substante omologate si recomandate de catre
CoV2 Ministerul Sanatatii (biocide pe baza de alcool/ dezinfectanti chimici anti
COVID-19), inclusiv la finalul programului; purtarea mastii de protectie;
igienizarea mainilor cu dezinfectant sau sapun.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abreviere | Termenul abreviat
Crt. | a
1 | P.O. Procedura operationala
2 |E Elaborare
3 |V Verificare
4 | A Aprobare
5 | Ap. Aplicare
6 | Ah. Arhivare
7 | D.S.P. Directia de sandtate publicd a Municipiului Bucuresti/ de sector
8 | CMBPSU | Comitetul Municipiului Bucuresti pentru Situatii de Urgenta
9 | CMBRAE | Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si de Asistentd Educationala
10 | CLI Centrul logopedic interscolar

8. Descrierea procedurii operationale

| — Participarea zilnici a tuturor prescolarilor si elevilor in unititile de

mvatamant cu respectarea si aplicarea tuturor normelor de protectie

1. Masuri cu caracter general

1.1 Activitatile desfasurate in cadrul cabinetelor logopedice interscolare se vor realiza conform ,,Ghidului
privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de invatamant preuniversitar in perioada pandemiei
COVID-19”, din 31.08.2020, anexa la Ordinul nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de

organizare a activitatii in cadrul unitatilor/ institutiilor de invatamant in conditii de siguranta

epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;
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1.2 Organizarea cabinetului logopedic, prin asezarea mobilierului astfel incat sa se asigure distantarea
fizica de cel putin 1 metru intre scolari/prescolari si dotarea bancilor/ masutelor cu separatoare de plexiglas
(indltimea separatoarelor transparente considerate sigure este de 1,1 m), in situatia in care distantarea fizica
nu poate fi asigurata;

1.3 Afisarea la loc vizibil, in cabinetul logopedic, a materialelor/ posterelor de informare cu privire la
masurile sanitare si de protectie;

1.4 Igiena riguroasd a mainilor conform ,,Ghidului privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de
invatamant preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19”, din 31.08.2020;

1.5 Masuri stricte de curdtenie si dezinfectie in cabinetele si subpunctele logopedice;

1.6 Purtarea mastii de protectie atat de catre copii, cat si de catre profesorul logoped pe toata perioada,
atunci cand se afla in cabinetul/ subunctul logopedic si in incinta unitatii de invatdmant;

1.7 In vederea pastrarii distantei fizice, fiecare copil isi va pastra acelasi loc in bancd/ masuta pe tot
parcursul activitatii din cabinet;

1.8 Informarea permanenta a prescolarilor/ elevilor si parintilor/ apartinatorilor cu privire la masurile de
protectie impotriva infectiei SARS-CoV-2;

1.9 Necesitatea izoldrii la domiciliu a prescolarilor/ scolarilor, in cazul aparitiei febrei sau a altor simptome
de suspiciune COVID-19 (tuse, dificultate in respiratie, pierderea gustului si a mirosului) la copil sau la un
alt membru al familiei.

2. Depistarea elevilor si prescolarilor cu tulburiri de limbaj

2.1 Depistarea elevilor si prescolarilor cu tulburari de limbaj se va realiza examinand individual pronuntia
fiecdrui copil in sala de clasd/ grupd, conform O M nr. 5487/1494/202;

2.2 Activitatea de depistare se va realiza in intervalul 14 sept. - 16 oct. cu informarea prealabila a
directorilor unitatilor de invatdmant arondate circumscriptiei logopedice asupra prezentei profesorului
logoped in institutie.

2.3 Pe parcursul activitatii de depistare din cadrul grupei/ clasei, fiecare copil isi pastreazi locul in banca/
masuta;

2.4 Se va respecta obligatoriu distanta de minim 1 m;

2.5 Echipament de protectie al profesorului logoped:

- masca de protectie;

- optional, vizierd/ ochelari de protectie.

2.6 Se evitd cresterea intensitatii vocii, cantat/ recitare cu voce puternica.

2.7 Materialele utilizate pentru evaluare trebuie sa fie concepute astfel incét sd poata fi dezinfectate ulterior
(ex: fise de lucru plastifiate sau exemplare fotocopiate care se folosesc individual, tablet, etc.);

2.8 Dupd fiecare utilizare a materialelor de evaluare acestea vor fi dezinfectate cu substante biocide
avizate, puse la dispozitie de unitatea de invatamant;

2.9 Pentru depistarea tulburarilor de scris-citit se vor utiliza manualele elevilor;

2.10 Pentru evaluarea tulburdrilor de scriere se vor folosi coli de hartie care vor fi inménate elevilor si,
ulterior, colectate de cétre profesorul logoped;

2.11 In situatiile in care este posibil, identificarea tulburarilor de limbaj si comunicare se va putea realiza in
cadrul unei ore desfasurate in aer liber (ex. ora de sport);

3. Evaluarea logopedicd complexa a scolarilor si prescolarilor depistati cu tulburiri de limbaj si
comunicare
3.1 Obtinerea acordului pentru evaluarea logopedica complexa, terapia logopedicd, precum si a celui
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privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform Regulamentului General pentru Protectia Datelor
Personale (GDPR) EU Regulation 2016/679;

Avand in vedere masurile sanitare si de protectie din unitatile de Invatamant, se accepta ca acordul
sa fie dat sub forma unei confirmiri pe Whatsapp, Skype, e-mail s.a., in functie de modalitatile de
comunicare electronice utilizate, cu pastrarea in format electronic a respectivei confirmari;

3.2 Evaluarea logopedicd complexa va avea loc in cadrul cabinetului, individual, in prezenta sau in absenta
parintelui, dar cu acordul acestuia, in functie de masurile sanitare si de protectie din unitatea de invatdmant
gazdd. Se impune purtarea obligatorie de catre logoped a mastii de protectie si a vizierei/ ochelarilor de
protectie, precum si a manusilor in cazul examindrii aparatul fono-articulator;

3.3 Daci este necesar, pentru a putea identifica corect tipul de tulburare, copilul va putea putea renunta la
masca pentru cel mult 5 minute, dar se va folosi, in mod obligatoriu, separatorul transparent si protectia
recomandata pentru profesorul logoped (masca si protectie oculard), se va pastra distanta de 1 m si se va
asigura o ventilatie cat mai buna (geamurile deschise si/ sau usa deschisd);

3.4 Este obligatorie dezinfectarea suprafetei pe care se lucreaza cu copilul, folosindu-se substante biocide
acreditate puse la dispozitie de unitatea de invatdmant si aerisirea cabinetului dupa fiecare copil evaluat;

3.5 Este obligatorie dezinfectarea mainilor inainte de a intra in cabinetul logopedic, dupa tuse, stranut,
utilizarea toaletei si ori de céte ori este necesar conform ,,Ghidului privind masurile sanitare si de protectie
in unitatile de invatamant preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19", din 31.08.2020.

3.6 Utilizarea materialelor respecta criteriile de la punctele 2.7 - 2.10.

4. Activitatea propriu-zisa de interventie logopedica

4.1 Pentru acei prescolari/ scolari care vor fi inclusi in programele de interventie logopedica se va obtine
acordul scris din partea parintilor, in format letric sau electronic. Parintelui i se va comunica ziua, ora si
locatia unde se va desfasura terapia logopedica, regulile aplicate in unitatea de Invatamant gazda, precum si
masurile de protectie ale copilului (masca de protectie) necesare pentru desfasurarea activitatii in conditii
de siguranta impotriva infectiet SARS-CoV-2;

4.2 Va fi asigurata aerisirea cabinetului inainte de sosirea copiilor, prin deschiderea ferestrelor timp de
minimum 30 minute, apoi, in timpul recreatiilor, minimum 10 minute, precum si la finalul zilei;

4.3 Desfasurarea activitatilor terapeutice individual sau in grupuri mici de lucru (2-3 prescolari/ scolari) in
functie de tipul de tulburare si de spatiul existent;

4.4 Fiecare grupa de copii cu tulburari de limbaj care participa la activitatea logopedica va fi alcatuita din
prescolari/ scolari care fac parte din aceeasi grupd/ clasd/ familie;

4.5 La terapia logopedica pot participa doar copiii cu echipamentul de protectie adecvat cerut de
particularitatile tipului de interventie (masca de protectie).

Precizare: Conform Ordinul nr. 5487/1494/2020, Anexa Nr. 1, pct. III-5, lit. b) masca nu este obligatorie
in cazul prescolarilor.

4.6 Se va avea in vedere limitarea intdlnirilor intre scolari/ prescolari in perimetrul cabinetului prin
stabilirea locului fiecdrui copil si prin trasarea sensurilor de circulatie in interiorul cabinetului logopedic;
4.7 Dupd asezarea copiilor la masute/ in bénci, acestia nu vor mai schimba locurile intre ei pe toatad
perioada derularii activitatii logopedice;

4.8 Deplasarea spre cabinetul/ subpunctul logopedic se va face pe circuitele stabilite de unitatea de
invatamant si in conformitate cu procedurile specifice unitétii respective;

4.9 Copiii vor avea acces in cabinetul logopedic, doar insotiti de profesorul logoped si vor fi tot timpul sub
supravegherea acestuia, iar parintii/ insotitorii acestora vor astepta in zona stabilita de fiecare unitate de
invatamant in parte;
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4.10 Inainte de a intra in cabinetul/ subpunctul logopedic, dupa tuse, stranut, utilizarea toaletei si ori de cate
ori este necesar se vor dezinfecta mdinile, conform ,,Ghidului privind masurile sanitare si de protectie in
unititile de invatdmant preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19", din 31.08.2020.

4.11 Este interzisd utilizarea materialelor didactice/ instrumentelor de scris in comun. Se vor utiliza doar

acele materiale didactice care pot fi dezinfectate cu substante biocide acreditate dupa fiecare utilizare si

instrumente de scris personale;

4.12 Se recomanda laminarea fiselor de lucru sau utilizarea de fise individuale fotocopiate sau transmiterea

acestora in format electronic pentru portofoliul logopedic personal. Nu este permisa trecerea materialelor

care nu pot fi dezinfectate de la un copil la altul;

4.13. Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implica schimbul de obiecte;

4.14. Sunt interzise exercitiile fizice pentru educarea ritmului, care ar putea antrena ridicarea de particule;

4.15 In cazul in care se impun tehnici de lucru care determina picituri Flugge (ex. impostare R) se va

lucra individual, iar echipamentul profesorului logoped va fi compus din: mascd, manusi si vizierd/

ochelari de protectie;

4.16. Pozitionarea in timpul activititii la cabinet:

e In masura in care este posibil, mai ales in cadrul activitatilor de corectare (etapele de gimnastica
articulatorie, impostare) este importanta asigurarea unei ventilatii cat mai bune, geamuri deschise si/
sau usa deschisa;

e Pe parcursul activitatilor de corectate a tulburarilor de pronuntie, profesorul logoped se va pozitiona in
spatele copilului sau in lateral, respectand distantarea fizica;

4.17. La finalul fiecarei sedinte de terapie se aeriseste cabinetul timp de 10 minute;

4.18. Inainte de iesirea din cabinet, se dezinfecteaza mainile copiilor si se deplaseaza spre sala de clasa/

grupa sau spre locul unde sunt asteptati de parinti/ insotitori pe circuitele stabilite de catre unitatea de

invatamant;

4.19 La finalul orelor, vor fi curatate usile, dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul, oglinda

logopedica, materialele didactice si echipamentele de lucru utilizate;

4.20. Toate instrumentele utilizate in tipul evaluarilor, activitatilor de interventie logopedica (spatule,

betisoare, etc.) vor fi de unica folosinta si vor fi depozitate intr-un container separat prevazut cu capac si

sac pe interior. Tot In acest containerul se vor arunca si mastile folosite;

4.21. Pentru stergera mainilor dupa spalare sau dezinfectare se recomanda utilizarea prosoapelor de hartie.

Protocol de izolare a copiilor bolnavi

Se aplicé 1n cazul in care, in timpul activitatii de interventie logopedica desfasurata in cabinet/ subpunct,

copiii prezintd febrd si/ sau simptomatologie de tip respirator (ex. tuse, dificultati in respiratie) sau alte

simptome de boald infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare general modificata).

A) In cazul subpunctului logopedic:

e Izolarea imediatd a copilului. Va fi anuntat invatatorul/ educatorul de la clasd/ grupa si va fi preluat
conform procedurilor unitétii de invatamant. Copilul va purta masca, va fi separat de restul grupei si va
fi supravegheat pana cand va fi preluat si va pardsi unitatea de invatamant insotit. Masurile de protectie
individuala vor fi respectate cu strictete. Se va deschide o fereastrad pentru aerisire;

e Vor fi anuntati imediat apartinatorii si personalul cabinetului medical scolar;

e Daca pe perioada izolarii, elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si dezinfectat,
folosind produse de curatare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva;

e Nu se va transporta elevul pana la sosirea apartinatorului la medicul de familie, servicul de urgenta sau
spital. In situatia in care simptomele sunt severe, se va apela serviciul de urgenta 112;
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e Persoana care ajutd copilul izolat trebuie sa poarte masca si se va spala bine pe maini timp de minimum
20 de secunde;

e Igienizarea incéperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul de a
transmite infectia la alte persoane;

e Copilul va reveni in unitatea de invatamant si la cabinetul logopedic cu adeverinta medicala, eliberata
de medicul curant/ medicul de familie, cu precizarea diagnosticului.

B) La cabinetul logopedic:

e Copilul va fi condus de cétre profesorul logoped la parinte/ insotitor. Copilul va purta masca si vor fi
respectate cu strictete masurile de protectie.

e La revenirea in cabinet, profesorul logoped se va dezinfecta, va aerisi cel putin 15 minute si va
dezinfecta cabinetul.

SCENARIUL GALBEN - Participarea partiald a prescolarilor si elevilor la activitatile fata in fata in
unitatile de invatamant, alternativ cu desfasurarea de activitati online.

Desfasurarea activitatilor de depistare, evaluare complexa si interventie logopedica va fi cea din Scenariul
verde in cazul elevilor si prescolarilor care sunt prezenti la activitatile fatd in fatd. Activitatile se vor
desfasura online pentru beneficiarii care nu sunt fizic prezenti.

— Intreaga activitate in unitatea de invatamant se desfasoara online
Activitatile de depistare, evaluare complexa si interventie logopedicad se vor desfasura online pentru toti
beneficiarii, utilizdnd mijloace electronice de comunicare — platforme, e-mail, telefon etc.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. A (aperafinne) Coordonator | Profesori Responsabil Profesori
Crt. p CLI logopezi prevenire Covid | logopezi

1 Informarea privind legislatia care \% Ap AV Ap
reglementeaza organizarea
activitatii pentru prevenirea
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2
si procedurile specifice

[\

Desfasurarea activitatilor Vv Ap Vv Ap
specifice (depistare, evaluare
complexa, interventie logopedica)

10. Analiza procedurii

Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau sau la recomandarea DSP/ CMBRAE.



